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Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatki, které tvofi
soucast tohoto pfedpisu.
Zmény:
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Obecna ustanoveni

Na zaklad® ustanoveni zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim vydavam
jako statutarni organ $koly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach skoly
a na pHstupném misté Skoly. Smémice upravuje ustanoveni zakona C. 106/1999 Sb.,
o svobodném piistupu k informacim na podminky Skoly. Skola je podle tohoto zékona jako
povinny subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho pisobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem mtiZe byt fyzické &i pravnickd osoba, organ statni spravy, ktera Zada o informaci,
bez ohledu na diivod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace

Reditelka $koly poskytuje informace na zakladé:
- zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditelka $koly povinna poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky
v plisobnosti feditelky $koly, nikoliv vSak subjektivni komentaf, nazor, vyklad pravniho
predpisu apod.

Zvefejnénou informaci je takova informace, kterd miize byt vZdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydané tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoZiujicim zéapis a uchovani informace,
vystavend na tfedni desce, nebo zpiisobem umoziiujici dalkovy pristup (webové stranky skoly).
Doprovodnou informaci je takova informace, kterd Gizce souvisi s poZadovanou informaci
(naptiklad idaj o jejim plivodu, existenci, poétu, diivodu odepfeni, dobg&, po kterou diivod
odepfeni trva a kdy bude znovu pfezkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zveiejnéni informaci

Reditelka koly zvefejni v sidle 8koly na vefejné pfistupném misté nasledujici informace:

e informace o skole a udaje o jmenovani do funkce feditelky Skoly,

e vymezeni pravomoci a pisobnosti feditelky Skoly,

e jméno a piijmeni osoby urfené k poskytovani informaci a pr{jmeni pracovnika
pové¥eného pijimanim a vyFizovanim stiZznosti, podnétl a oznameni,

e tudaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditelky Skoly je pfipustné odvolani, ke
kterému organu, v jaké 1hité a kde 1ze odvolani podat,

e postup pfi vyfizovani stiZnosti, oznameni a podnéti,

e postup pii vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace,

o ptehled nejdileit&jsich predpist, kterymi se feditel Skoly pii vykonu své pusobnosti
fidi a misto a &as, kde jsou tyto piedpisy k nahlédnuti,

e sazebnik thrad za poskytovani informaci,

e vyroéni zpravu za predchazejici kalendéini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci,
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e vyroéni zpravu o ¢innosti §koly za pfedchézejici rok.

Reditelka gkoly miZe zvefejnit uvedené informace také jinymi zptisoby a miiZe zvefejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zdkonem &.106/1999 Sb. povinna poskytovat. Skola umoZni
pofizeni kopii uvedenych informaci.

4. Zpiisob a rozsah zvefejiiovani informaci

Skola zvefejituje informace témito zpisoby:
¢ na tfedni desce $koly,
v kancelaii $koly,
prostéednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci (t¥idni schtizky),
na internetovych strankéch Skoly,
prostiednictvim vyroéni zpravy feditelky Skoly.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, kterd

e vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puivodu,
narodnosti, politickych postojich a &lenstvi v politickych stranéch a hnutich, vztahu
k naboZenstvi, o jeji trestné &innosti, zdravi, sexudlnim Zivoté, rodinnych ptislunicich
a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo s predchozim
pisemnym souhlasem dotcené osoby,
je oznadena za obchodni tajemstvi,

¢ byla ziskana od osoby, které informaéni povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila,
7e s poskytnutim informace souhlasi,

e setyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci &innosti soudd nebo jejiz poskytnuti
by bylo porusenim ochrany duSevniho vlastnictvi,

o feditelka §koly miZe omezit poskytnuti informace, pokud se jednd o novou informaci,
ktera vznikla p#i pipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukondi
pravomocnym rozhodnutim.

Omezeni prava na informace znamend, Ze feditelka 8koly poskytne poZadované informace
véetnd doprovodnych informaci po vyloudeni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vylougené informace 1ze pouze po dobu, po kterou trva divod odepfeni.

r v r

6. VyFizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Za p¥ijimani a vytizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéfena osoba.

Z4dost o poskytnuti informace se podavé Gistng (osobné Ci telefonicky) nebo pisemné (dorucena
postou, osobng i jinym zpisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud zadost o poskytnuti informace smé&fuje k poskytnuti zvefejnéné informace, miize
feditelka misto poZadované informace sdglit jen udaje umoZiujici vyhledani a ziskani
zvefejnéné informace.
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V pripadé Gstni Zadosti tak ucini neprodleng, v pfipadé pisemné Zadosti nejpozdgji do 7 dnti
ode dne dorudeni Zadosti. Pokud Zadatel trva na piimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li Z4dost vyfizena Gstng, poskytne se poZadovana informace pisemné, nahlédnutim do
spisu (v&etné moZnosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni Zadost

Ustni zadost 1ze vyfidit Gstn& jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud zadate] trva na
pisemném vyfizeni, vyzve jej feditel $koly k podéani Zédosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna zadost

Z4dosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovany podatelnou
skoly. Zadost o poskytnuti jiZ zvetejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé feditele skoly)
se zpravidla vyfidi poskytnutim udaji o zvefejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je urCena
skole jako povinnému subjektu nebo neni zfejmé, kdo Zadost podal, povéfeny pracovnik ji bez
dalsiho odloZi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je poZadovana nebo je
formulovana pHli§ obecné, feditelka vyzve Zadatele ve Ihiit€ do sedmi dnti ode dne doruceni
7adosti, aby Zadost uptesnil. Neuptesni-li Zadatel Zadost do 30 dnli ode dne doruéeni vyzvy,
rozhodne povéfena osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo plsobnost Feditele Skoly Zadost se odloZi a odloZeni
#adosti a jeho diivod sd&li do t¥ dnii Zadateli. Reditelka Skoly nema za povinnost postoupit
zadost prislusnému organu.

Reditelka poskytne Zadateli informaci nejpozdgji do 15 dnli ode dne doruceni zadosti, piipadné
ode dne upfesnéni Zadosti. O formg, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditelka.

Lhitu 15 dnt maze feditel prodlouZit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divodi:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odlidnych informaci

pozadovanych v jedné Zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditelka $koly je povinna pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni lhity a divodech
prodlouZenti, a to je5t& pfed uplynutim lhiity 15 dni.
Pokud Feditelka $koly odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve
1hitg 15 dnf, piipadné v fadné prodlouZené Ihiité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v pfipadé
odloZeni véci.
Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyshu zdkona a musi obsahovat nasledujici
naleZitosti:

- nazev a sidlo $koly,

- &islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- ozna&eni ¥adatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, ndzev a sidlo pravnicke

osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované

zadatelem,
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- odiivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, vcetné kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni piislusnych pravnich predpisi,

- poudeni o odvolani, které obsahuje poudeni o mistu, formé a dob& podani odvolani,

- vlastnoru&ni podpis feditele $koly s uvedenim jména, pifjmeni a funkce,

- jméno, piijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

Rozhodnuti se dorué¢i do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel 74d4 o poskytnuti vice informaci, z nichZ n&které jsou vylouceny, Skola piipustné
informace poskytne a soub&Zné& rozhodne o odepieni vyloutenych informaci.

Reditelka vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:
- datum dorudeni Zadosti, véc, ¢islo jednaci,
- jméno, pHjmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele,
- zpiisob, jakym bylo ve véci postupovéno a jak byla Zadost vyfizena,
- datum vy¥izeni Zadosti.

ﬁé[a%écz/

Vypracovala: IvaPechaBkovd ... 0.t
zastupkyné feditelky

Y.

Schvalila: Mgr. Simona Balackova ........000 238 o R
feditelka Skoly
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Piiloha ¢.1: Prehled povinné poskytovanych informaci

~ o

10.

11.

12.

13,

14.

15.

Povinné zvefejiiované informace

Uplny oficialni nizev organizace

Diivod a zpiisob zaloZeni povinného subjektu, vEetné podminek
a principd, za kterych provozuje svoji ¢innost.

Popis organizaéni struktury povinného subjektu.

Kontaktni postovni adresa, tel, fax, oficialni e-mail, oficialni
e-mail pro elektronicky podpis (pokud existuje) a pro zaru€eny
elektronicky podpis (pokud existuje), jiné mozné spojent.
Bankovni spojeni pro vSechny v Givahu pfipadajici platby od

vefejnosti.

Identifikagni &islo organizace (ICO).
Daiové identifikaéni &islo (DIC).
Udaje o schvaleném i upraveném rozpoctu a zvefejnéni vykazi

za uplynuly rok.

Misto a zpusob, jak ziskat piislusné informace.

Jako jedna z moznosti podani z4dosti o informace se doporucuje pouziti
elektronického formuldre. Pro potFebu poddni Zddosti o informace nemusi
byt aplikovan elektronicky podpis.

Kde 1ze podat Zadost &i stiznost, piedloZit navrh, podnét i jiné
dozadéani anebo obdrZet rozhodnuti.

Misto, lhiita a zplisob, kde 1ze podat opravny prostiedek proti
rozhodnuti povinného subjektu, a to véetné€ vyslovného uvedeni
poZadavki, které jsou v této souvislosti kladeny na Zadatele,
jakoZ i popis postupt a pravidel, ktera je tfeba dodrZovat pfi

t&chto ¢innostech.

Nazev prislusného formulafe a zplsob a misto, kde lze takovy

formulaf ziskat.

Doporucuje se vzory formuldri zveFejnit zpiisobem, umoziujicim dalkovy

pFistup, s aktivaim odkazem.

Piehled nejdiileZitéjsich pfedpisii, podle nichZ povinny subjekt
zejména jedna a rozhoduje, které stanovuji pravo Zadat
informace a které upravuji dal3i prava ob&ani ve vztahu k
povinnému subjektu, a to v&etné informace, kde a kdy jsou tyto
ptedpisy poskytnuty k nahlédnuti.

Sazebnik thrad za poskytovani informaci.

Vyroéni zpravy minimaln& za dva pfedchozi kalendaini roky
o ¢innosti subjektu v oblasti poskytovani informaci.

Oficialni nazev
Dtivod a zplisob
zaloZeni
Organizacni
struktura
Kontaktni
spojeni

Ptipadné platby
miiZete poukazat:
ICO

DIC

Rozpocet v
tomto

a predchozim
roce:

Zadosti

o informace

Pifjem Zadosti
a dalgich podéni
Opravné
prostfedky

Formulafe

wewr

Nejdilezitéjsi
predpisy

Sazebnik thrad
za poskytovani
informaci
Vyroéni zprava
podle zakona

¢. 106/1999 Shb.
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